De Grote Clubactie is op zoek naar een:

Financieel medewerker

met passie voor het verenigingsleven (20-24 uur)

Kom werken als financieel medewerker bij de Grote Clubactie. Maak maatschappelijke impact en
zorg dat extraatjes mogelijk blijven voor verenigingen door heel Nederland. De Grote Clubactie
zorgt al meer dan 50 jaar voor extra inkomsten bij verenigingen. Of het nu gaat om sport, hobby

of cultuur: iedereen is welkom.

Als financieel medewerker ben je verantwoordelijk voor het beheren van de financiéle administratie
en het ondersteunen van de controller. Cijfers, administratie, procesbewaking en nauwkeurigheid zijn
enkele woorden waar jij op aanslaat. Je krijgt de ruimte om jezelf verder te ontwikkelen en werkt bij
een organisatie die servicegericht is en nauw betrokken is bij het Nederlandse verenigingsleven. Hen

ontzorgen en zo goed mogelijk helpen is onze grootste passie.

Je komt in een warm en energiek team terecht waar jouw financiéle veelzijdigheid goed tot zijn recht
komt. Een goede sfeer op de werkvloer staat bij ons hoog in het vaandel. Zo is de

vrijdagmiddagborrel een wekelijkse afsluiter en worden successen gevierd.

Dit bieden wij:

e Een veelzijdige functie binnen een divers, sportief en energiek team;

e Salarisindicatie tussen de € 2.500 en € 3.100 euro (bij fulltime dienstverband);

e Goed arbeidsvoorwaardenpakket met een premievrije pensioenregeling, 25 vakantiedagen,
vakantiegeld en reiskostenvergoeding;

e Dienstverband 20-24 uur;

e Gezellige teamuitjes;

e Bedrijfsfitness-regeling;

e Een open werksfeer;



Dit zijn je werkzaamheden:

e Verwerken van alle financiéle administratieve mutaties in Exact Globe

e Verwerken van de incasso’s en storneringen van de lotenadministratie

e Verwerken van uitbetalingen aan clubs

e Controleren en verwerken van bankmutaties

e Bijhouden van de debiteuren- en crediteurenadministratie

e Het indelen van kosten in grootboekrekeningen en kostenplaatsen

e Beheren van factuur autorisaties binnen de organisatie

e Gereedmaken en klaarzetten van betalingen

e Contact onderhouden met verenigingen over de status van betalingen

e Ondersteunen bij de jaarafsluiting en het opstellen van rapportages

e Controleren van de urenregistratie van ons callcenter

e Het zorgen voor een juiste en correcte afhandeling van inkomende en uitgaande
communicatie, zowel per mail als telefonisch

e Archiveren en beheren van contracten

e Onderhouden van HR zaken

Dit breng jij:

e Je hebt minimaal een mbo-diploma in financiéle administratie of vergelijkbaar.

e Je hebt uitstekende kennis van Excel, werkt zelfstandig en bent gewend om met
vertrouwelijke gegevens te werken.

e Kennis van Exact Globe is een pre.

e Je bent klantgericht en zorgt ervoor dat dagelijkse werkzaamheden soepel verlopen.

e Je beheerst de Nederlandse taal in woord en geschrift.

e Je hebt een echte aanpakkersmentaliteit, bent secuur, stressbestendig en analytisch sterk.

Heb jij iets anders op je cv staan, maar past de vacature perfect bij jou?

Dan laten wij ons graag overtuigen!

Ben je enthousiast geworden van deze functie? Stuur dan je motivatie en cv védér 20 april 2024 naar

n.jongbloets@clubactie.nl ter attentie van Frank Molkenboer onder vermelding van ‘Vacature

Financieel medewerker’. Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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